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Общее описание модуля РПД
Модуль ИС Управления Учебным Процессом (УУП) СФУ Рабочие Программы Дисциплин (РПД) (далее модуль «РПД») предназначен для подготовки рабочих программ дисциплин (далее РПД) на основе учебных планов (далее УП). Эти документы хранятся в базе данных и могут быть выведены в электронные или печатные формы с целью передачи в библиотечные фонды или для предоставления студентам. Они также могут быть использованы для представления экспертам в области содержания образования при осуществлении процедур самоанализа или аккредитации.

Модуль «РПД» обладает следующими функциями:
· создание, редактирование и сохранение РПД высшего образования на базе УП любой формы обучения;
· возможность раскрытия компонентов формируемых компетенций в виде знаний, умений и навыков;
· ввод данных с использованием средств автоматического контроля ввода и подсказок;
· сохранение рабочей программы дисциплины на сервере реляционных баз данных и экспорт в файлы формата XML;

· автоматическая загрузка дисциплин, видов занятий, часов, компетенций из учебных планов;
· автоматическое создание шаблона РПД на базе электронного УП;
· привязка одной или нескольких РПД в модуле «РПД» к заданной дисциплине учебного плана;
· поиск и вывод списка дисциплин, для которых отсутствуют РПД;
· отслеживание обеспеченности кафедры РПД на основе данных из рабочих учебных планов о дисциплинах и контингенте студентов;
· перенос информации из одной РПД в другую;
· печать РПД, созданной в в модуле «РПД», на принтере с возможностью редактирования шаблона печатной формы;
· экспорт выходных документов в форматы RTF, PDF, HTML.
Запуск модуля РПД (открытие программы)
Для того чтобы открыть модуль «РПД», необходимо открыть платформу SFU_DEK Ericom Application Zone. Этот значок находится на рабочем столе Вашего компьютера. 
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После открытия Application Zone, необходимо авторизоваться (ввести логин и пароль). 
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В поле «User Name» необходимо ввести Ваш логин, в поле «Password» – пароль. Затем нажать кнопку «Enter» на клавиатуре. В случае успешной авторизации, откроется окно, в котором необходимо выбрать папку «ПЛАНЫ».
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В папке «ПЛАНЫ» располагается ряд значков: 
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Здесь нужно выбрать иконку «Рабочие программы дисциплин» для запуска.
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Менеджер РПД

«Менеджер РПД» позволяет осуществлять навигацию по хранилищу РПД, находить существующие РПД и выявлять недостающие, просматривать распределение часов любой дисциплины по видам занятий, семестрам или курсам. 

Прежде всего, «Менеджер РПД» необходим для загрузки существующей или создания новой РПД и передачи ее в специализированный редактор с целью представления пользователю или последующей обработки. Вызвать его можно командой меню «Файл» - «Открыть/создать РПД» или соответствующей кнопкой на панели инструментов главного окна программы.
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В окне «Менеджера РПД» расположен иерархический список. Если список пуст, вероятнее всего в БД еще не импортирован список кафедр и учебные планы
Корневыми элементами иерархии являются кафедры, за которыми закреплена дисциплина в конкретном учебном году. Для кафедры дочерними элементами являются дисциплины, закрепленные за ней в УП выбранного учебного года. Учебный год можно выбрать в правом верхнем углу окна. Щелкая мышью по значкам «+/-», расположенным слева от элемента, можно раскрывать или сворачивать список дочерних элементов.
Каждой дисциплине сопоставлен список учебных планов, имеющих ненулевой (для курсов на которых изучается дисциплина) контингент студентов. Если, например, согласно учебному плану, выбранная дисциплина изучается на первом курсе, а в графике учебного процесса (в титульном листе учебного плана) указано, что по данному плану обучается только четвертый и пятый курсы – этот план не будет отображаться в менеджере РПД. Такая «логика» реализована в программе для того, чтобы предоставлять пользователю только актуальные данные. Чтобы увидеть все планы, в том числе, не имеющие контингента на курсах, на которых изучается выбранная дисциплина, отключите фильтр «Скрыть неактуальные планы» в меню «Фильтр».
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Если не удается найти нужный УП даже при отключенном фильтре, возможно, этот УП еще не был импортирован в базу данных, и его необходимо импортировать с помощью соответствующей команды меню «Импорт данных». 
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Если для УП не существует ни одной РПД, то он выделен красным цветом. 

Для каждого УП по выбранной дисциплине можно создать одну или несколько РПД.
Если в иерархическом списке выделить УП или РПД, то в нижней части «Менеджера РПД» появится таблица распределения часов дисциплины по семестрам/курсам. В столбцах «УП» и «РПД» отображаются часы, запланированные на изучение дисциплины учебным планом, и часы, указанные в рабочей программе, соответственно. При выборе УП, заполняются только те столбцы, которые связаны с «УП». При выборе РПД можно, не загружая ее в редактор, предварительно оценить корректность и степень заполнения по наличию или отсутствию часов в столбцах, относящихся к «РПД», а также по их соответствию часам столбцов «УП». При правильном заполнении РПД данные столбцов «РПД» должны совпадать с данными столбцов «УП».
Кнопка, расположенная в левом нижнем углу менеджера РПД, выполняет функции загрузки существующей или создания новой рабочей программы, в зависимости от того, выбрана ли рабочая программа или учебный план. Фактически эта кнопка позволяет передать загруженную или вновь созданную рабочую программу в редактор и закрыть «Менеджер РПД». Кнопка «Отмена» позволяет покинуть «Менеджер РПД», ничего не загружая в редактор.

Редактор рабочей программы

Редактор рабочей программы, далее «Редактор РПД», предназначен для просмотра и редактирования РПД, а также для вызова любых других операций, относящихся к конкретной РПД.

«Редактор РПД» располагается в рабочей области главного окна программы. С помощью него можно открыть несколько рабочих программ одновременно (но каждую в своем редакторе) и переключаться между ними с помощью команд меню «Окна».
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Редактор РПД состоит из нескольких вкладок: «Титул», «РП-1», «РП-1.3» и т.д., группирующих информацию по соответствующим РПД. Зеленые поля предназначены для ручного ввода текста. В некоторые поля, как например, поля вкладки «Титул», можно вводить только одну строку текста. Другие поля (например, на вкладках РП-1.3, РП-5 и т.д.) предназначены для ввода многострочного текста. Имеется возможность копировать и вставлять данные в зеленых полях посредством контекстного меню мыши или сочетаний клавиш «Ctrl+Insert», «Shift+Insert» или «Ctrl+С», «Ctrl+V». Не следует указывать номера строк внутри зеленых полей (например, писать 1.1, 1.2 в разделе 1), т.к. они будут добавлены автоматически при создании выходной (печатной) формы РПД.
Вкладка «Титул»
Вкладка «Титул» состоит из следующих полей:
· Наименование дисциплины;
· Трудоемкость (в З.Е. и часах);
· «Кафедра»;
· «Код направления (специальности);
· ФГОС,
которые заполняются автоматически с учебного плана.

Поля «Составители», «Заведующий кафедрой (разработчика)», «Дата утверждения РПД и «Номер протокола» заполняются в ручную.

Данные о дате утверждения РПД и номере протокола заполняются из выписки заседания кафедры об утверждении РПД. 
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Название министерства и университета, наименование кафедры, наименование дисциплины, код направления, учебный план, шифр и наименование стандарта, наименование направления подготовки и профиля, место и год разработки загружаются автоматически из УП и видны только при выводе на печать.

Инициалы, фамилия директора, название института, подпись и дата утверждения программы на печать выводятся пустыми для письменного заполнения.
Вкладка РП – 1
Вкладка РП – 1 состоит из следующих полей: 
Цель преподавания дисциплины;

Задачи изучения дисциплины; 
Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы, состоящее из двух полей: «Цикл (раздел) ОП» и «Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины является как предшествующее и последующее»;

Особенности реализации дисциплины.
Поле «Цель преподавания дисциплины» является текстовым и предназначено для ручного ввода, с возможностью копирования и добавления скопированного текста.
Поле «Задачи изучения дисциплины» является текстовым и предназначено для ручного ввода, с возможностью копирования и добавления скопированного текста.
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Tuma PI1|PI1.3| PI2,3,4,6,7| PIS | PO | I3 | PI10 | Mpwnmermin

1.1 llems mpenoanamss mcupmIBONL

e rypea - AaTh QyRIGMERTANLIME OPENCTABNERNR O BSAMMONSHCTRNM WX OPNAMNSHOD C QUSHISCRIGUE QARTODAM BHEWHSH CDEmH,
HacCOOBMHee MeRLy CDENGH M ODTAMMSMANM, MERLy CDENGH M SEKOCHCTEMSN.

B GCHOBY EYDCA MONOREH NPMHIMI SKCSDIMEHTATSHOTO i TEODETIHMECKONO MONETMPOBAMA GHSWHMECKHX NPONUSCCOB B BHOTOMIMECKMX CHETSMAX.
BecneuMEaSTCA MOCTOARMNM NDOMMCHBSHMEM CEASSH KOHRPETHO TEMM ¢ QVHROMORMDOBRHMEM GROCHCTEM ¥ BMOCOEDHMX MCcnexomamMil.

CBuere i MpeBpANeMmAN PasSMNX BWNOS SHEPTM,

enocTrosTs BoCTpMATHA MATEpHATA

1.2 Bagaws wsywemt MOBIUDEEL

Bamare HSYHERHA AHCIHIE SARIARTCR <
- B GopuMpoBamMM HpeRCTABISMmNE O QUSIMECKMX NPMHINIAX BSSMMONSCTEMA AMENX ODTAMMSMOB C ORpYESKIES CPENO: =

1.4 Meoro AMCIMmUDOUL (MORYS) B CTDYKTYDe 0OpasoBaTENHHO TPOrpaL
Ipace (pasgex) of: [51.5.78.4.2

Bucmmmm (woxymu) v mpanTumu

TiCImmne BHOPHINHECKaA KOOI, OTHOCHTCR K a] | Hessame
mucmummmen o Esopy  oSpasoBaTEmbHOI NpOrPaM mO
HanpaBnemm HOIROTOBKH 03.04.02 EMSNKA, HPOWID
03.04.02.01 Buogwsuna, peamdsyenci » éenepamsuon
DOCYHAPCTBENHOM SBTOHOMHOM OBPASOBATENLHOM YHpERTEHIE

Komnererun Cerecrp

K]

INCLPIUBOTL 3 MPAITNGH, ANS KOTOPID OCBOSINIe JAMION JNCLFIUGONI (MOAYI) HEOOXORMMNO KAK TpeRUECTBYNUEE X TOCHEAyNUCE

Bucmmmm (woxymu) w mpanTumu

S i 7 tetiocat, o nomas: Gemme momr B e
[
OrOR ety TR e, (Forei

Cenecrn

1.5 Ocobemooms: peamssaipne AHOBIUDHEL

Az peamssamwe: mucmmmen  Pycems ssuxe. Ipmemserca me 30 % 10T2 [

Comma Ha saERTPOMEE KD





Место дисциплины (модуля) в структуре образовательной программы. Этот пункт состоит из четырех полей для заполнения. Зеленые поля обязательны для заполнения. В поле «Цикл (раздел) ОП» указывается статус дисциплины (базовая, вариативная или факультативная/элективная), общая информация о дисциплине и указывается перечень дисциплин предшествующих изучению данной дисциплины.
В поле «Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее и последующее» прописывается (копируется, вставляется, указывается) следующая фраза: «Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как последующее» и приводится перечень дисциплин.
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Белые поля для заполнения носят вспомогательный характер. Их заполнение при выводе на печать не отображается.
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В поле «Особенности реализации дисциплины» указывается язык реализации дисциплины и применение ЭО и ДОТ. Язык реализации дисциплины осуществляется из выпадающего меню.
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В случае применения ЭО и ДОТ в соответствующем поле ставится галочка. Ниже появляется зеленое поле для ручного ввода, в котором необходимо вставить ссылку на электронный курс.
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Вкладка РП – 1.3
Вкладка РП – 1.3 состоит из двух разделов: «Компетенции дисциплины» и «Карточки компетенций».
Раздел «Компетенции дисциплины»:

В данном разделе каждая компетенция расписывается по составляющим ее компонентам «знать», «уметь», «владеть». Каждый компонент расписывается на 3 (три) уровня. Уровень 1 – базовые (минимальные) знания, умения, навыки; уровень 3 – максимальное освоение компетенции. Рекомендуется заполнять все 3 (три) уровня
. 
[image: image17.png]0. MeToanika no SPMA (NPaBKH OTAEN MHGOPMATHZALN)- NOCTeAHeE [PEXHM OFPaHIEHHOH GyHKUMOKaNBHOCTH] - Microsoft Word | EN Ancvcinn (CUA) | @ Crpaeka | T =
G,
[ C)
4 Bupesars = e Ay |
C o Xonwmooat [Tmes New Roman_~ 12 (& v AaBl AaBb AaBb AaBbC AaBbC AaBbCc AaBbCc AaBbCc & somerms
e et e s e e =il _ _ _ _ _ _ . o
= F Gopuar no o6pasy. }PNZL: SOLLN - : - [2016-2017_4203010001_0M-16.plm.xml_bpenar] 7w~ || & Bugennms -

Bydep osuens 0 w

R ———— FE— 5 pegsiruposanne

F e PR P P P PR ey p—

3. KOMTETEHLIVV OBYAIOLLET OCS, OOPMPYEMBIE B PESYTIbTATE OCBOEHAS AVICLUANIAHBI (MOAYNS)
~ TMK-3: CNOCOBHOCTBHO M0 KOHTPOEH MNGHAPOBATE Y OCYULECTENATS KOMMYHAKALAOHHBIE KaMNAHA W MEPOMPHATA
- 3nate

ML 1 3T 3HpOB 3HHA HCCeADBTSCK O PGOTH NPH €334 GPSHAS; DCOBEHHOTH COBpeHEHHLI KOHLENUH Co3AsH+ penas;
VpOBeH: 1 OCHOBHLIE COCTABTAOILE CWIBHOD BPerAs; OCOBSHHOCTH NBOAEHEHHA SDSHAS Ha PHHKE; OFOBeHHOCTH YIpaBena SpeHaON ¢ yeTon
OTPEEHTELCKOf HOTHEALM, OCHOEHIE STaMs| CTRATErHABEKOr0 aHaMEa EpenaR

vposens 2
vposens 3
- Ymers

HPOEATS 1 LEHHEATS D3y TaTe IO THOT HECHER0BATELCK PTG KX 3TaN COOR3HWE SpENAS; GOpHYoeaTs 530 No
Yposers 1 MAAODO6HI SpeHAS ¢ HToH AT HeHOLLICCA OTDECHTC HOTHBSL ¥, COLHTHD KTy RO B
oA oo E0ELITe OLEHN e 6501 & YE7OUR KOMKYPENTOETIXOEHOT 0 PLapea 0oL EATS CToATErHECk o e

vposens 2
vposens 3

[~ Bragern

HETORIY TRORIAKer G o e HaBEIKa POPFVEOR3r i GherACHIY KU C HEosCearen ToaALG: 1 TP RO
Ypomet 1 1o HETOASIY MROBEAEHR CTRATETWHECHOTD o GPeHRS; HETORSIH 3 DeK THEHGIO KOHCTPYHPOBaH 3 TPOUSCEa S HORCHETEr
P OB0i 1 KpeaTHoHOH ASATEToHOXTH B HOHOIHeGGN TPSCTPATCToR OKPYXEIaLETD Caye

Ypooers 2
Ypooers 3
» NIK-7: ofinanaeT Gas0Bbmy Hapbikam Gpena-tenexrenta
» TIK-8: ofinanaeT Ga30BbmA HaBbIKaM e AvanTaHApOBAHHS

£ yMeHUEN OCYILECTBAATI PeKAaMHbIE, WHOPHALL/OHHbIE 4 NPONaT aHAYCTCKME KaMNAHWA W MEPOTpAATAS

IOCOGHOCTBHO MPUHYMAT YHACTHE B NIaH/POBaHH, NO/T OTOBKCE 4 NIPOBEACHH KOMIYHAKALIMOHHSIX KaMNaHy! 4 MEPOMPHSIT B COOTBETCTS.

CrpaMmua: 11m326 | UYmcno cnos:2326 | B pycokwin

FUI_DEK - Eri





Раздел «Карточки компетенций»:
В данном разделе указаны дисциплины, которые реализуют те же компетенции.
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Вкладка РП-2,3,4,6,7
Наиболее важной вкладкой «Редактора РПД», которую предстоит заполнить при наборе рабочей программы, является вкладка «РП-2,3,4,6,7». В этой вкладке указываются вид, темы занятий, сгруппированные по разделам, объем часов по каждой теме и по видам занятий, а также компетенции, ресурсы, часы, интерактивная и электронная формы обучения.
Раздел «Распределение часов дисциплины по семестрам»:
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Чтобы добавить/удалить раздел или занятие, следует воспользоваться соответствующей командой в меню «Правка». Нельзя создать занятие, не создав раздел.
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Добавлять и удалять занятия можно также с помощью кнопок панели инструментов редактора РПД. Пустой раздел может быть удален, как и обычное занятие: с помощью команды «Удалить» меню «Правка» или кнопки панели инструментов. Нельзя удалить раздел, в котором созданы занятия.
[image: image21.png]Metoguuka no 3T/} (npasky oTgena WHGOPMATHSALH)- MO

leaHee [Pexdi orpaHueHHoi

@ymeumonansHoc] - Microsoft Word

| EN Ancvcinn (CUA) | @ Crpaeka | T =

Paserca cipammus  Ccunkw  Paccnkw  Peuewsuposawde  Bua  Hagcipoiiku @
4 Bupesare 8 i -
— [Times New Roman AaBl AaBb AaBb AaBbC AaBbC AaBbCc AaBbCc AaBbCc /A FA—

BB copat o ospasy K & T~ sbe - o . . . . . Sl "™ || sepens
Bydep o6meHa ] wy

Crparia:12326 | ncno crom 2340 |

Mpasica orra

B Q= ) e Xd

Cepenc AawncTprposane.

5 |Pegakruposarme

T | P

Pi1s PI2,3,%,6,7 s | Pie | Pie | P-fmmm el

=0 Tomepamypa e [es—
58 Tems |o6nem,| cen s |
12 b | P Momomsn| Hewom. |Kowneremwn Pecypom |gopms,\n| gopma,
- E e e ac

f vens o paspagom

Ipsmseria)

Temcon
nayxca
T

[ B Paszen

Newxon
nayra 2 2

nex m.z  m.z  ma OK-1 OK-6 o o

pam

PacTpexeneme HACOS AMCIMIDINN [0 CeMecTpaN

Tureparypa

Komnerenwn | lepeuens pecypcos cems "Mnrepmer”

Bua kon...| Cemectp Cenecrp ([Kypl [Honep cenectpa v kypeel)... Uroro
21.2) 18
wn Prg wn Prg
» Mok 18 6 18 6

18 6 18

B sanaT
b e 2

Mparriecxve

Virora aya. E3 12 %
KonraTianpaiora 36 12 E3 12
Can. patiota E3 10 % 10

virora 7 2 7 2

P00 an APOT pavNE ANCHATTRAET

Crpanmma 13 13 76

YA0BCTEa BHAYATSHOTO BOCTpHATHA. VITMCHHT: BHA GAHATHA MOKHO HENOCDEACTECHHO B
cToa6me (BHA» € HOMOMEH0 MBI HITH PYTHOFO BROTA.
Kasxsili Pa3Aet MOAET GHITh CEEpHYT/pasEepHYT IETTKOM MEIIIH Ha COOTECTCTEYIOMEM

pycoi |

FUI_DEK - Eri





Занятия могут быть нескольких видов: лекционные, практические, лабораторные, самостоятельная работа и др. Каждому виду занятий соответствует определенный цвет для удобства визуального восприятия. Изменить вид занятия можно непосредственно в столбце «Вид» с помощью мыши.
Каждый раздел может быть свернут/развернут щелчком мыши на соответствующем значке «+/-», расположенном слева от столбца «Вид» в строке раздела. 
При печати заполненная таблица автоматически разбивается на несколько таблиц. 
Распределение часов дисциплины по семестрам (пункт 2 в  РПД) формируется автоматически из учебного плана. 
В нижней части листа автоматически ведется подсчет распределения заявленных часов по семестрам для каждого вида занятий.
Для каждого занятия должны быть прописаны компетенции, литература и ресурсы.

Раздел «Литература»:
Менеджер литературы предназначен для поиска источника литературы в перечне рекомендуемых для изучения данной дисциплины источников и вставки ссылки на этот источник в рабочую программу. 
Данный перечень может быть импортирован из ЭБС СФУ и партнеров СФУ («Лань», «Инфра-М» и «Национальный цифровой ресурс «РУКОНТ»») http://bik.sfu-kras.ru/nb/elektronnye-bibliotechnye-sistemy-ebs и использован при подготовке рабочих программ для исключения возможных ошибок ручного ввода данных. Открыть «Менеджер литературы» можно с помощью соответствующей кнопки на панели инструментов в разделе «Литература»:
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После появления диалогового окна «Менеджер литературы» в каталоге можно вручную ввести заглавие учебника, ФИО автора или заполнить любое другое поле, чтобы осуществить поиск в ЭБС. 
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Выбрать столбцы для отображения можно с помощью кнопки на панели инструментов, расположенной в правом верхнем углу окна.
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После того, когда нужный источник литературы найден, его нужно просто перетащить мышью на строку «Темы занятия» в нужный столбец: «Основная литература», «Дополнительная литература» или «Метод. разработки» в «Редакторе РПД». 
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Если столбец «Метод.разработки» не заполнить, то раздел 4 согласно макету РПД на печать не выводится. 
Раздел «Компетенции»:

В данном разделе необходимо распределить компетенции, которые отображаются в окне в соответствии с учебным планом, по каждому занятию. 
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Для закрепления компетенции за темой занятия, необходимо выделить правой кнопкой мышки одну строку с темой занятия и в нижней части окна, где расположен список компетенций, поставить галочку(и) напротив нужной(ых) компетенции(ий). Выделенные компетенции автоматически появляются в столбце «Компетенции». И так необходимо сделать по каждому занятию в каждом разделе.
[image: image28.png]% fipeocrs *

@ Konmpacruocts - g Cépocnapave. 88 (2] B ] B! [ & vain
g Nepexpacirs +

H9-o

Trasran

A oxave puom

Vawenurs

[

MeTognika nc

Paswera cpans

A 1 [Pesam ¢

pasieHHC

dywKuomansHocH] - Microsoft Word

PaGora c pugyrkamn
Cosncn Paccancu

P sallodn.asusfu-kras.ru

Peuersuposarne  Bua Hoacpoikn |

[2017-2018_51.6.4_5403010000_0N-17.plm.xml_Vicropus uckcyccrs]

Aawwncromposane @) K S0

copar |

Mpaska  Cepenc Ok

e P PP I W) P P P vy pm—

Tureparypa

Espoms XVITI sexa.
OBuan
xapaxTepuCcTRa
smoxu pocsemems.
Bomerep u Pyce
rymamCTIHEC R
mapamum Bera.
Axanemis Kax
comuansEaa gopua
ayme. MacorcTEo
oxmynTHE.
#enomen

31w
34 35 36
=7 58 a9
310 311
312 313
314 315

apanTopHSHA .
. RyE.
Hopgonomsmecue
ocoBemmocTy poroRo
(umreppep, mebens,
[
Knaccumsm -
rochoncTEyEmL
s XVIIT mera,

Canon

Pacnpexenemie vacos AMCIMmEE mo cemecpam| Ixrepatypa Kommeternmos

Momozan. | anerTpon.
Tews ogren, | Cen
B e ey e Jononmu| Heron. |Kemmerempm Pecypoa |gopma,\m| dopua, e
me s paspaBo ac mac
Werycemno Sanammoi

o

Tepeuens pecypeos cems "Mmrepmer”

/] OK-1: cnocoBHacTr0 HEoe30BaTs GCHOBE! GHAOCOBEKHX 3HEHHH AT GOPHHPOBHHA HHPOBO33PEHIBCKOM NosHuM
/] OK-6: cnocotiHacTto paBOTaTE & KOMSHA, TONEPAHTHO BOCTPHHHINA COUHBMEHEIE, STHHHECKHE, KOHDSCCHTHATLHEIE H KyTYPHSIE PESHH

V/ OMIK-6: CNGCOBHOCTERD PeLUaTS CTaHASPTHBIE 33434 MPOWSCCHONBIISHGHi AETEMBHOXTH Ha DCHOBE HHBOPHALIOHHGFi 1 SHETIOrBaH4ECKOFi Ky B TYPBI € IPHHENEHHEN HHBOPHALYCHHO-KOHIYHHKBLLHOHHBIX TEXHORaTY

] OTIK-7: ENBcoBHOCTeR0 OCYULEETBNATE MGHEK, XPaHEHHE, OBPAGTIY  SHATHS HHGOPHBLHH H3 Pa3THHHEIX HETOMHHKOS H 633 ASHHEIX, PRACTABATS 26 B TPEByeoN GOPHATE C HENoNb3oBaHHEN HHATPHALHEHHELX, Ko

AsTopuT! aca




Раздел «Перечень ресурсов сети Интернет»:
В данном разделе информация (название и адрес курса) вводится вручную. Выбор источника (ссылки) осуществляется для каждой темы и вида занятий установкой галочки в соответствующей строке. Выделенные ресурсы автоматически встают в столбец «Ресурсы».
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Вкладка РП-5
Данная вкладка состоит из следующих полей:
· Контрольные вопросы и задания. Преподаватель вручную приводит перечень вопросов или заданий для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины.

· Темы письменных работ. Преподаватель указывает перечень тем письменных работ, которые предусмотрены при изучении дисциплины.
· Перечень видов оценочных средств. Указывается форма контроля (зачет или экзамен), а так же посредством чего будет осуществляться контроль (вопросы, тесты, решение задачи и т.д. и т.п.). Рекомендуется указывать шкалу оценивания с критериями оценивания для каждого вида оценочных средств, входящих в комплект ФОС по дисциплине (модулю)/практике.
В этой вкладке сбита нумерация пунктов. При выводе на печать эта ошибка отсутствует, пункты располагаются в правильном порядке. 
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Если образовательная программа адаптирована для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, то в пункте 5.4 прописываются оценочные средства для данных лиц.
Вкладка РП-8
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В данном разделе описывается организация процесса работы по дисциплине (модулю). Приводятся виды/формы самостоятельной работы, сроки выполнения, формы контроля. Информация по данному разделу с п.2 рабочей программы.
Указывается, что учебно-методические материалы для самостоятельной работы обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья предоставляются в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации в зависимости от нозологии:

Для лиц с нарушениями зрения: 

· в форме электронного документа.

Для лиц с нарушениями слуха:

· в печатной форме,

· в форме электронного документа.

Для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

· в печатной форме,

· в форме электронного документа.

Вкладка РП-9
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Данная вкладка состоит из следующих полей:
· Перечень необходимого программного обеспечения. 

· Перечень необходимых информационных справочных систем. Заполняется при необходимости, информация вводится вручную. 
Оба поля заполняются в ручную.
Вкладка РП-10
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В данной вкладке приводится перечень материально-технического обеспечения дисциплины. Вкладка заполняется вручную. 
Если дисциплина адаптирована или частично адаптирована для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, то указывается, что освоение дисциплины инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья, в зависимости от нозологий, осуществляется с использованием средств обучения общего и специального назначения. 
Вкладка Приложения
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Во вкладке Приложения необходимо прикрепить одним файлом утвержденный и отсканированный титульный лист, и лист согласования программы в формате pdf. Файл, который вы прикрепляете должен иметь название в виде индекса дисциплины и ее названия. Например:
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Чтобы добавить файл нужно нажать на кнопку «Добавить»:
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Откроется следующее диалоговое окно:
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Раскройте строку «Компьютер». Нажмите на крестик возле нее. У вас откроется список системных и локальных дисков: 
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Из этого списка выберите (просто нажмите мышкой на название диска) диск «С» или диск «D», предварительно разместив там отсканированный титульный лист.

Никогда не выбирайте «System (C:)»!
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Выберите файл и нажмите кнопку «Открыть».

Файл загрузится в электронный модуль:

[image: image40.png]0o)\ -0 )¢
i)

Meroautia o 3PTAL 1 [Pexi OrpaHMHeHHOf GyHKLMOHaNLHOCTH] - Microsoft Word = x
&) ———
| traswan | Boama  poswemacrpawan  Comn  Pacuncn  Peuerwposawie  Bun Hoacrpoiics C]
% Bupesars e - T o
‘ P HT = = H Il AaBl AaBb AaBb AaBbC AaBbC AaBbCc AaBbCc AaBbCc e
crasims - ¢ Aa-[22- A < @i-| | saronoso... 3aronoso.. 3aronoso.. 3aronoso.. 3aronoso.. 3aronoso... 3aronoso.. Jaronoso.. - MRS
‘B " opuar no oy || K7 she %, ¢ ha|[2 - A | @& = E E E E E E E < Voo | Ly ougenim -
Bybep o6uera o) A : sqlln.in.asu.sfu-kras.ru [-[CIx] 5 | Pegakuposarie
& [) oan Moseks Coponc Own  Amwwcropoeae G [0
Ty | PO | PH-1.3| P12,5,4,6,7] PIs | pis | Pio | pmio  Tpmnomemen
Zobamurs | Ommpurs | ymamums | Cowpamurs ma mmex... |
U ina Conaan
» {[7161.6.14 Nanxonora mpoeccuonsnsroro oyerws pof

Vaeren

16.03.2017 14.08.2007

- oA ) T veromua




Вы можете удалить прикрепленный файл. Для этого поставьте галочку рядом с названием файла, предварительно выделив его одним нажатием правой кнопки мышки. Затем нажмите кнопку «Удалить».
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Менеджер отчетов

Менеджер отчетов позволяет посмотреть, сколько РПД создано на базе одного УП. Что бы открыть менеджер отчетов, необходимо нажать на кнопку меню «Сервис» и выбрать команду «Менеджер отчетов». 
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Далее откроется диалоговое окно, в котором необходимо выбрать один из семи вариантов отчетов: «ReportRP3», «Обеспеченность РПД (кратко)», «Обеспеченность РПД по выбору кафедры», «Обеспеченность РПД по выбору учебного плана», «Количество дисциплин планов», «Обеспеченность РПД без практик и НИР» и «Обеспеченность РПД по году начала подготовки» затем нажать кнопку «Открыть».
Отчет «ReportRP3»:
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Этот вид отчета не доступен для пользователей.
Отчет «Обеспеченность РПД (кратко)»:
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При выборе второго варианта отчета «Обеспеченность РПД (кратко)», откроется диалоговое окно, в котором следует указать учебный год вручную.
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После этого откроется краткий отчет. В нем Вы находите интересующий Вас учебный план и смотрите, сколько РПД из общего числа заполнены, также можно увидеть обеспеченность РПД в процентном соотношении.
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Отчет «Обеспеченность РПД по выбору кафедры»:
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При выборе третьего варианта отчета «обеспеченность РПД по выбору кафедры», откроется диалоговое окно, в котором следует указать учебный год вручную.
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После этого в открывшемся окне необходимо выбрать кафедру, за которой закреплен учебный план. Выбрать кафедру можно только лишь поставив галочку напротив наименования кафедры.
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Далее откроется менеджер отчетов.
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Этот отчет показывает все учебные планы, закрепленные за выбранной кафедрой и все дисциплины, закрепленные за каждым учебным планом.

Отчет «Обеспеченность РПД по выбору учебного плана:
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При выборе четвертого варианта отчета «Обеспеченность РПД по выбору учебного плана», откроется диалоговое окно, в котором следует выбрать учебный год и нужный Вам учебный план.
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Далее откроется отчет, который показывает список кафедр, которые реализуют дисциплины для выбранного учебного плана. 
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Для того чтобы раскрыть список дисциплин, закрепленных за кафедрой, Вам нужно нажать на плюсик возле номера кафедры.
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Напротив каждой дисциплины должна стоять цифра «1». Это значит, что для одной дисциплины создана одна рабочая программа.
Отчет «Количество дисциплин планов»:
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При выборе пятого варианта отчета «Количество дисциплин планов», откроется диалоговое окно, в котором следует выбрать учебный год и нужный Вам учебный план.
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После этого откроется отчет, в котором отображается шифр учебного плана и количество дисциплин, реализуемых в рамках данного учебного плана.
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Можно выбрать несколько учебных планов:
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Данный вид отчета носит служебный характер и предназначен больше для структурных подразделений учебного управления.
Отчет «Обеспеченность РПД без практик и НИР»:
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При выборе шестого варианта отчета «Обеспеченность РПД без практик и НИР», откроется диалоговое окно, в котором следует выбрать учебный год и нужный Вам учебный план.
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Далее откроется отчет:
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В данном отчете для выбранного учебного плана указывается номер кафедры, которая(ые) должна(ы) заполнить рабочие программы дисциплин в модуле РПД, название кафедры, количество РПД без практик и НИР и общее количество РПД. 
В столбце «Количество РПД (без практик и НИР)» указывается три числа. Первое число обозначает количество дисциплин, по которым созданы рабочие программы. Второе число, которое указано в скобках, обозначает количество рабочих программ, созданных по этим дисциплинам. Третье число обозначает количество РПД, которое должно быть создано всего. Для 100% обеспеченности РПД все три числа должны быть одинаковы. Например:
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В столбце «Количество РПД» также указываются три числа и обозначают они одно и то же, что в столбце «Количество РПД (без практик и НИР)».
Сохранение РПД

Для сохранения РПД следует воспользоваться кнопкой «Сохранить» на панели инструментов. Эта функция позволит сохранить рабочую программу в самом модуле.
[image: image63.png]= s

tasran | Beraska

][] =

Turyneras Mycraa  Paspeis
paruia ~ cpara rpamus

=2 da @ 2 5 B 8 B & E

o Q' & ) oain Mpeeka Ceponc  Owia

k| KOMOHTUTYA ™ KoMOHTHTYA * CTpaHMLE

e30nacHocTs e AesTenHOCTH]

AawvTpmposare cmexa Al - B X

Ty o1 | 71,5, 4,6,7| P | Pie

1.1 llems mpenoanamis gucupmIBONL

1.2 Bagaws wsywemt MOBIUDEEL

Imen (pasgem) ofi: [B1.5.16

EEE

Bscmmmn_(mony)

1.4 Meoro AMCIMmUDOUL (MORYS) B CTDYKTYDe 0OpasoBaTENHHO TPOrpaL

. mpanT

Hazsarme

Komererun

Cenecrn

mocwexyanee

Tucmmmin oy

ZCIpmUnnEL 1 MpaxTInGr, NS KOTOPHNX OCBOENNE JANNO ANCLPNUDN (MOFYNH) HeObXONNMO Kax MpejuecTByMCe I

5 mpanT

- o

Komnererun

Cerecrp

Crpannua:37wsd2 | Yucno cnos 3192 S pycokwit

nyex

9L e

9 = ]

nuicanero mpogeccnonmoro cOpuovu
«CHBHPCKIT GE/IEPATLHbII VHIBEPCITTET:

VIBEPAIAIO
Apeiop

g Onerr

@opuyns Cumson

5




Для того чтобы сохранить рабочую программу в память компьютера необходимо воспользоваться кнопкой меню «Файл» и выбрать команду «Экспортировать в файл»
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Откроется следующее диалоговое окно:
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Раскройте строку «Компьютер». Нажмите на крестик возле нее. У вас откроется список системных и локальных дисков: 
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Из этого списка выберите (просто нажмите мышкой на название диска) диск «С» или диск «D».

Никогда не выбирайте «System (C:)»! Это системный диск и сохранение на него невозможно.
Возможности сохранения на рабочий стол нет.
[image: image67.png]atandyra

¥ prmr————

Mecro poxuenia

) 1
r

Rt e Y

D - B | Do e |

Azpec ocuments and Settingshd3431FaBaan cronlpaBoralyneauns| 2017 hdyicam
apec: |59 CiiDocuments and Settingsd3431P sa PaGoraly a0 7wt 01Ny e e B Wafpamoe  Ceperc  Crpasa
[reshe pe

E— Qrman - ©Q - (F | POrowec [ e [~

{5 Bwsweckan kyneTypa

ﬁxw«m fzpec [ ¢
Eexa 3. S
g s = .
opy 1105010001 _OT1-168.
) dopraTica

| Sbccuments and setings
lcropm 1536

o Swia
Vicropna 18-36 SProgram Fies
A Ewe 3¢ o
uy A rporpamposae S ythonz?
ZToaon Eteaprn nrpsccs spdecreroropeicsrsobuema |1 Seythonss
Teopwst 1 mpaKTHica SibekTHEHOTO peesoro ofiuera St
ﬁmmmm 184 I WINDOWS
Sronerin Stosan nanca
oo (5 2017-2015_B1.6.16_0705010000_O-17.pim s esonacvocrs arsneestensocri o
=
ST

0504010001_OT-16.pim
Do
"TLI61.6.14 Movixonorus npodbeccionansHoro obyqena

ET=

CAS MpULLIEN K BEIBOAY, 4T0 ¥ FIS He B0 AGCTATONHO AokasaTen.C]
TOM CyA OTKNOHWN BTOPYI0 ANEANALMID 36-NETHER CNOPTCMEHKN (H
WMENa NPaBa BEICTYNaTE Ha OMMMNMAAE b CoM

Cxpunku | | ]
B 3Tom pasaene He xsaraet MHpopMALMH.
ViHgopMaUn fomia BuiTe , WHENE OHa MOXET D6iTh NOCTAENENA oA COMHEHHE H YAGNEHa.
BLimoxere Ty cTaTei, AoBaBHE CobinH Ha
31 oTHETKa yeTaKOENEH 6 OKIADNA 2010 rosa
F000ne AT Ca O U0 D e FaterCa VA DN e eT e <GD DanaT wononneio s W RHEGY Ha v lunke DonuTena e 22250 000

ecee [g ™ - - | &





Файл автоматически сохраняется в формат pdf.
Готовую рабочую программу можно сохранить и в другие форматы: RTF, Word, Excel и отредактировать при необходимости. Для этого необходимо вывести рабочую программу на предварительный просмотр. 
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После вывода программы в окно предварительного просмотра необходимо нажать на кнопку «Сохранить» на панели инструментов и в открывшемся меню выбрать нужный Вам формат для сохранения.
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Если Вам необходимо внести изменения в готовую рабочую программу, то ее рекомендуется сохранять в формат RTF.
После выбора одного из вариантов сохранения появится диалоговое окно. Например, при выборе «RTF формат», появится диалоговое окно «Экспорт в RichText»:
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Для сохранения необходимо нажать кнопку «ОК», после чего появится меню выбора места сохранения РПД на локальном диске компьютера пользователя или съемном носителе:
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В левой части окна из списка локальных дисков выберите (просто нажмите мышкой на название диска) диск «С» или диск «D» или Ваш съемный носитель и нажмите кнопку «Сохранить».
Никогда не выбирайте «System (C:)»! Это системный диск и сохранение на него невозможно.
Печать РПД
Для того чтобы распечатать готовую рабочую программу дисциплины можно воспользоваться кнопкой «Печать» на панели инструментов:
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Также в окне предварительного просмотра можно нажать на кнопку «Печать» или нажать комбинацию клавиш «Ctrl+P» на клавиатуре:
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Импорт РПД
При необходимости создания копии РПД можно воспользоваться функцией «Импорт РПД». Для этого необходимо сделать следующее:

Выбрать создание новой РПД:
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Далее на панели инструментов необходимо нажать на кнопку меню «Файл», выбрать команду «Добавить из другой РПД» и «Импорт РПД из базы данных».
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Далее у Вас откроется менеджер РПД, в котором необходимо выбрать ту РПД, из которой нужно импортировать информацию и нажать на кнопку «Импортировать РПД»:
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Далее появится сообщение о том, что импорт успешно выполнен.
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При выборе варианта «Импорт РПД из файла» откроется диалоговое окно:
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В этом окне необходимо выбрать то место, в котором находится готовая РПД и нажать кнопку «Открыть». 
Удаленный доступ

У Вас есть возможность удаленно работать с РПД посредством подключения к VPN-серверу СФУ. На сайте СФУ размещено руководство пользователя по подключению к VPN-серверу Сибирского федерального университета. Ссылка на руководство: http://about.sfu-kras.ru/docs/8634/pdf/147336.
Возможна работа без  подключения к VPN-серверу СФУ. Для этого необходимо перейти  по ссылке https://asup.sfu-kras.ru и выбрать один из двух способов входа «Зона приложений» ( с установкой программного обеспечения на Ваш компьютер) или «Портал приложений» (без установки программного обеспечения). 

Используемые источники
1. Справочное руководство – Рабочая программа дисциплины. ММИС

� Данную информацию можно использовать при формировании Фонда оценочных средств по дисциплине. Она позволяет описать критерии оценки уровня усвоения компетенции.





