Наименование института / филиала / кафедры                     Начальнику ОТС В.Н. Ерофееву

/ структурного подразделения                                                                                                                         ФГАОУ ВО «Сибирский федеральный университет»
 «____»____________2017 г.

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
В связи с внесением изменений (создание, переименование, разделение, ликвидация) в структуру отдела / подразделения / кафедры / филиала / института, просим внести новые информационные сведения в справочную систему университета, согласно данным представленным в таблице, в соответствии с п. 2 приказа «О предоставлении информации в целях повышения качества справочной системы ФГАОУ ВО «Сибирский федеральный университет».
	Наименование института / филиала / кафедры / структурного подразделения
	Адрес места работы, включающий            в себя

название улицы, проспекта, переулка,

№ дома,

№ аудитории либо

№ кабинета
	Контактные данные, лица использующего телефонный номер, включающие                 в себя наименование должности и Ф.И.О. 
	Используемый служебный номер телефона

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Директор института / 

филиала / заведующий кафедрой / 

руководитель структурного подразделения                                  _________________/Ф.И.О./

                                                                                                                                                              (подпись)

Исполнитель:_____________

Контактный номер телефона:________________

