	ФГАОУ ВО СФУ
Название подразделения


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

__ ______________ 202_ г.

Об регистрации пользователя СЭД

	Руководителю Департамента информационных технологий 
К.Н. Захарьину


Прошу зарегистрировать пользователя системы электронного документооборота в соответствии со сведениями, представленными ниже:
	Ф.И.О. сотрудника полностью
	Институт, подразделение
	Должность
	Адрес корпоративной электронной почты
	Телефон

	Указать
	Указать
	Указать
	Указать
	Указать




Руководитель								Ф. И. Отчество



Исп.: Указать исполнителя 
тел.: Указать телефон исполнителя
